Els6évesek (alap, osztatlan, mester) 2015/2016 Karpatalja

LEPESROL LEPESRE
Technikai segitség a palyazati elektronikus adatlaphoz és a palyazat beadésdhoz

Itt kivanunk foglalkozni minden olyannal, amire a pélyazati kiiras (palyazati felhivas) nem
tért ki, illetve azzal, hogy mire figyeljenek a palyazas soran.

1. El6szor is kérjlk, a palyazati felhivas alapos tanulmanyozasaval gy6zodjon meg rdla,
hogy biztosan megfelel-e a palyazati kiirasnak, a megfeleld palyazati kategoriaba tartozik-e.

2. Palyazni a Balassi Intézet elektronikus ,, SA0” UGYFELKAPU és palydzatkezeld feliiletén
keresztiil lehet: http://sao.bbi.hu

A palyazo alapvetéen a ,,SAO” feliileten torténd ,,Regisztrdacio” meniipontban torténo
regisztraciot kovetoen tud belépni az Ugyfélkapu feliileten keresztiil a regisztraciondl
megadott adatokkal (e-mail cim és igényelt jelszo).

Aki korabbrol mér rendelkezik BI (Balassi Intézet MASZ-os) Neptun koddal (pl. azok, akik mesterképzés
miniszteri &sztondijra palydznak és alapképzésiik soran miniszteri dsztondijasok voltak), az a BI Neptun
kodjaval és az ahhoz tartozé jelszavaval tud belépni a ,,SAO” Ugyfélkapu feliiletére.

Ebben az esetben neki nem kell kiilon regisztralnia! El6fordulhat, hogy a palyazdé nem biztos abban, hogy
rendelkezik-e nalunk BI Neptun koddal, illetve nem ismeri vagy elfelejtette a kodjat, jelszavat. Ebben az
esetben kérjiik, hasznalja a ,,Neptun kod és jelszd segitség” linket (http://sao.bbi.hu/login/lostdata), melyen
kettd paraméter megadasa alapjan keriil beazonositasra, majd elkiildjikk a BI Neptunban nyilvantartott e-mail
cimére a kért informaciot. A megkiildott e-mailben 1évé informécidval mér be tud jelentkezni az Ugyfélkapu
feliiletre.

BCj elentkezési feliilet: Neptun kod vagy e-mail cim / Neptun code or e-mail address:

Neptun vagy SAO jelszo / Neptun or SAO password:

BEJELENTKEZES / LOGIN

Az Ugyfélkapu feliileten torténd sikeres bejelentkezést kdvetden az alabb ismertetett modon
tudja beadni palyazati jelentkezését.

3. A palyazati feliilet

3.1. A kitoltendd felilet a Palyazatok >> Osztondijak >> Miniszteri dsztondij palydzat
2015/2016 ELSO éveseknek >> Karpdtalja meniipontban talalhato.

REGISZTRACIO  UGYFELKAPU  INFORMACIO IPALYAZATOKI SCHOLARSHIPS  ELEKTRONIKUS UGYINTEZES

SZEMELYES ADATOK (BEJELENTKEZE SHEZ HASZNALJA A NEPTUN KODJAT ES A NEPTUN JEL SZAVAT): PROFILOD
PERSONAL DATA AND PASSWORD CHANGE AVAILABILITY, IF YOU LOG IN FIRST TIME TILL REGISTRATION, PLEASE CHANGE YOUR PASSWORD Adataim
IMMEDIATELY (SIGN IN USING YOUR NEPTUN CODE AND THE NEPTUN PASSWORD AS REGISTERED IN NEPTUN): SAO jelsz6 médositas
Palyazatok
Palyazatok meniiponton beliil: - :
y p . I Kollégiumi jelentkezés / Dormitory Application

|kl Tehetséggondozé Szakkollégiumi Program

[ nyari Egyetem Tengerentdli palyazat / Summer University
I Elektronikus dgyintézés

(&8 Kutatéi Szakkollégium

[ Hétvégi magyar iskolak vilagtalalkozoja

I szulsfoldi szakmai gyakorlat

I Hallgat6i kérddivek



http://sao.bbi.hu/login
http://sao.bbi.hu/login/lostdata
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3.2.

A Karpatalja menitipontba val6 belépéssel a Karpataljan meghirdetett Palyazatokat fogja
latni. Kérjiikk valassza ki az Onnek megfeleld palyazati fOkategoriat az alabbi két
palyazat kozil:

,,Miniszteri 0sztondij palyazat 2015/2016 alap- és osztatlan képzés (Karpatalja)”
,Miniszteri 0sztondij palyazat 2015/2016 magyarorszagi mesterképzés (Karpatalja)”

és a ,,Kitoltés” funkciora kattintva megnyilik az elektronikus adatlap.
Az elektronikus adatlap (e-adatlap) kitoltéséhez:

A személyes adatok kapcsan a regisztracios adatokat veszi figyelembe a lebonyolito.

Az elektronikus adatlap tartalmaz kotelezden kitdltendd mezdket és néhany nem
kotelezden kitoltendé mezot. Kérjiikk, hogy amennyiben a nem kotelezd mezdk Onre
vonatkoznak, akkor azokat se hagyja kitoltetlentil.

Bizonyos e-adatlap mezOk esetében v jelet lat. A v jelekre huzva az egeret
segitséget kaphat, amelyek fontos informaciokat tartalmaznak a kitoltéshez.

Kérjiik vegyék figyelembe a v jelek mogotti magyarazatokat €s eligazitasokat!
Fontos, hogy a befogadd nyilatkozatban szereplé informaciok keriiljenek be az adatlap
vonatkoz6 részéhez valamint az, hogy adott tipusii mezébe az oda ill6 informécid
keriiljon! (Pl. fontos a magyarorszagi felsdoktatasi intézmény pontos betiikdd
roviditése.)

A 2015/2016-0s tanév palyazataban tobb helyen van lehet6sége feltdlteni a
dokumentumokat, mint eddig, lehetdség szerint pdf formatumban (pl.besorolasi
dontés). A méret beli korlat 12 MB fajlonként.

Az elektronikus adatlapon szerepel egy ,,Megjegyzés” mez6. Kérjiik, oda irja be, ha van
olyan informacid, melyet a palyazati mez6kbe nem tudott beirni vagy fontosnak tart
k6zolni! (Kérjiik, olyan kérést ne irjon ide, melyet a palyazati kiiras valamint az

elbiralasi és pontrendszer értelmében egyértelmiien nem teljesithet a lebonyolité ill. az
értékeld testiilet.)

(7] Figyelem! Amennyiben a palyazo a palyazati hataridéig nem tudja (nem tudja biztosan), hogy mely szakra/képzésre nyert felvételt, ez esetben keérjiik, hogy az
alabbi mezdbe irva jelezze a felvételi eljarasban szerepld allamilag taimogatott szakjainak dsszességét - azok sorrendjét is megjeldlve -, a palyazatat e
megjegyzésekkel egyiitt a fenti beérkezési hatariddig adja/kiildje be! Valamint ide irhat minden egyéb megjegyzést.

A palyazatot abban az esetben tudja bekiildeni, amikor minden kételezéen kitdltendd
mezO6t kitoltott. Ha az e-adatlap hidnyos/hibas, akkor a hibas ill. kitoltetleniil hagyott
mezéket [__] (piros keret) jelzi. Azokat javitva mar bekiildhetévé valik a palyazat.
(] Ideiglenes
Az elektronikus adatlap feliileten lehetéség van mentes  -re a kitoltés barmely
fazisaban. Ebben az esetben a jelentkezés nem torténik meg, de barmikor visszatérhet a
kitoltéshez a palyazati idészak alatt. A4 pdlydzat elektronikus adatlapjat abban az
Pélyazat

esetben tudjuk érvényesnek tekinteni, ha a kit6ltés utan a bekirese funkciégombra
kattint és a rendszer a sikeres bekiildésrdl visszaigazolast ad. Amennyiben viszont mar
bekiildte az elektronikus adatlapot azon mar tobbet nem tud valtoztatni. A palyazat
bekiildését az Ugyfélkapu feliileten (a belépést kdveté feliileten) a Nyomtatvanyok
meniipontban tudja ellendrizni és utana a kovetkezdkben leirtak szerint tudja elvégezni a
még sziikséges teenddket.



Els6évesek (alap, osztatlan, mester) 2015/2016 Karpatalja

FIGYELEM! Az elektronikus adatlap elektronikus benyujtasinak hatarideje
legkésobb 2015. augusztus 17.-én_éjjel 24 ora (kozép-eurdpai idé /CET/ szerint).

4. A palyazat teljeskorii beadasa

Az elektronikus palyazati feliilet (e-adatlap) kitoltését kovetéen a ,,SAO” rendszer a palyazo
¢és palyazatanak adatait tartalmaz6 PDF tipusi dokumentumot készit, melyet a palyazo az
Ugyfélkapu feliiletén (a belépést kovetd oldalfeliileten) jobb oldalon a ,Nyomtatvanyok”
kozott talal.

REGISZTRACIO  BEJELENTKEZES  INFORMACIO  PALYAZATOK  SCHOLARSHIPS  KOLLEGIUMI JELENTKEZES
ELEKTRONIKUS UGYINTEZES

Bejegyzésex oldalanként | 10 ¥ |darab NYOMTATVANYAIM

# 4 Ppalyazat Statusz Tevékenységek

Miniszteri dsztondi palyazat 201472015 . . .

Adstaim
1 R e Ay Bekildve L=l Megtekintés :

A képkivagas csak illusztrdcio, a palydzat a 2015/2016-0s tanévre vonatkozik

A sikeresen benyujtott palyazatnal a palyazat neve mellett a Statusz oszlopban a ,,Bekiildve”
sz6 szerepel. A ,Megtekintés” funkcidgombra kattintva megjelenik a mar bekiildott és

B | tertés POF formétumba

kitoltott palyazati adatlapja és a bal fels6 sarokban a gombra kattintva
tud PDF formatumot késziteni, melyet le tud menteni a palyazé és barmikor ki is tudja
nyomtatni azutan.

A palyazat beadasa csak akkor érvényes, ha a palyazati feliiletet a palyazo hibatlanul
kitoltotte, majd annak bekiildése utan az arrol késziilt PDF dokumentumot kinyomtatva
és sajat keziileg alairva személyesen vagy postai tuton benyujtja a kotelezoen csatolando
mellékletekkel /dsd: a palyazati kiirasban szereplo modon egyiitt a megadott hataridoig a
(,,GENIUS” Jétékonysagi Alapitvany) Agora Informaciés Kozponthoz.

A palyazatokat az elektronikus adatlap beadast kovetden
— személyesen a palydzati kiirdsban szerepld beregszaszi (,,GENIUS” Jotékonysagi
Alapitvany) Agora Informacios Kézpontban, legkésébb 2015. augusztus 18.-an. helyi
ido_szerint 15.00 déraig (kozép-euroépai /magyarorszagi/ idé /CET/ szerint 15.00

oraig) lehet benyujtani.

— postai uton ajanlott kiildeményként a palyazati kiirdsban szerepld beregszaszi
(,,GENIUS” Jotékonysagi Alapitvany) Agora Informaciés Kozpont cimére lehet
bekiildeni legkésébb 2015. augusztus 18.-ig (mely a beérkezés legkésébbi datuma).




